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Die Kath. Kirchengemeinde St. Johannis Glandorf und St. Marien Schwege suchen zum
1. Januar fir die Verwaltung der Kirchenhaushalte und Friedhéfe

eine Rendantin / einen Rendanten (m, w, d)

Der Beschaftigungsumfang betragt 13 Wochenarbeitsstunden. Das Arbeitsverhdltnis
ist unbefristet.

Der Rendantur der Kirchengemeinden obliegen insbesondere folgende Aufgaben:

> Kassen- und Rechnungswesen (z. B. allgemeines Rechnungswesen, Haushalts-
und Jahresrechnung, Beratung des Kirchenvorstands in finanziellen Angelegen-
heiten etc.)

> Personalwesen (z. B. Erstellung von Vertragsunterlagen, Nachachtung von Ein-

gruppierungen und Befristungen, etc.)

Friedhofsverwaltung (Rechnungswesen/Gebiihren/Vergabev.Grabstétten,sonst.)

allgemeine Verwaltungsaufgaben (Grundstiicksverwaltung, Zeltlager, Biicherei,

Kleiderladen, etc.)

>
>

Wir erwarten:

> eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

> eine selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

> Zuverlassigkeit und Verbindlichkeit

> fundierte Kenntnisse im EDV-Bereich

> Ubereinstimmung mit den Grundsitzen der Kath. Kirche

Wir bieten Ihnen:

> einen vielseitigen und interessanten Arbeitsplatz
> eine leistungsgerechte Bezahlung
> Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

Fur die Beantwortung weiterer Fragen steht lhnen Herr Hagedorn unter der Telefon-
nummer 01736198720 zur Verfligung.

Wir haben Ihr Interesse geweckt?

Denn senden Sie uns lhre aussagekraftige Bewerbung mit den lblichen Unter-
lagen (insbesondere Lebenslauf, Zeugnisse) bis zum 25. Oktober an die Kath.
Kirchengemeinde St. Johannis, zu Handen Pfarrer Stephan Hone, Osnabriicker
StralRe 2, 49219 Glandorf.
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